錫安社會服務處

場地及器材借用須知
(一) 申請借用本中心場地及器材前，請細閱借用守則。

(二) 本中心可供借用之場地及器材、收費及按金如下 :
*** 本中心可供借用範圍只限一樓活動室及禮堂，附設冷氣、枱椅及白板。
	借用項目
	以每小時/每日計算
(借用前15分鐘以現金支付)
	 按金 (*損毀賠償金)
(借用前15分鐘以現金預付)

	活動室 (不超過8人)
	每小時 $200.00
	不適用

	禮  堂 (不超過15人)
	每小時 $350.00
	不適用

	投影機 (只限禮堂使用)
	每小時 $200.00
	$5,000.00

	流動擴音器一套(小露寶)
	每小時 $100.00
	$2,000.00

	咪高峰 (每支)
	每  日 $50.00
	$200.00


(三) 非牟利或志願團體之界定是已獲稅局條例八十八豁免繳稅及公司註冊處之證明文件，
本中心有權要求借用單位提供上述文件影印本。
 (四) 借用場地及器材必須填妥申請表及簽署“遵守香港國安法守則借用場地協議”，本中心
收到申請表後於三個工作天內回覆。 
(五) 每次場地及器材借用不少於１小時，不足１小時或超時５分鐘亦當１小時計算。
(六) 借用場地只限舉行文娛、康樂、教育或社區福利活動，不可涉及商業用途：如補習、興趣班等等，如發現違反，本中心有權即時終止借用，除按金外已收費用不獲退還。

(七) 場地及器材收費必須於借用前15分鐘以現金支付，繳付後本中心即時發出正式收據。

(八) 按金必須於借用前15分鐘以現金預付，繳付後只發臨時收據，活動完結後由本中心當值
同工檢查，如無破壞或損毀，按金將即時全數退還。
 (九) 借用器材前請檢查清楚，一經移交，借用者須對該器材負責，如有損毀或遺失，本中心將以按金來扣除該物件之損毁賠償費(維修費)，餘下按金將於七個工作天後發還。
 (十) 如遇緊急或不能預測之事故，本中心有權取消已批准之借用場地及器材，並會發出通知。
 (十一)有關惡劣天氣處理，借用場地前兩小時仍懸掛黑雨、八號或以上強風訊號或極端天氣，本
中心將暫停開放，原先預訂之場地將被取消，如有需要須重新辦理借場手續。
(十二) 本中心有權拒絕借出場地及器材，並可隨時修改上列各項細則，而不作另行通知。
錫安社會服務處

場地及器材借用申請表

第一部份 (須由申請人填寫)

i) 場地及器材借用  (器材借用時數須與場地時數相等。）
	場地及器材
	租用日期及時段
	場地/器材收費 x @小時
(借用前15分鐘以現金支付)
	按金(*損毀賠償金)
(借用前15分鐘以現金預付)

	1)
	日期：
時段：
	$      x    小時  = $
	$

	2)
	
	$      x    小時  = $
	$

	3)
	
	$      x    小時  = $
	$

	4)
	
	$      x    小時  = $
	$

	                    
	合共總額：$
	合共總額：$


申請團體:                                                                                
地址：                                                                                  
借用目的 / 用途：                                             傳真：                      

申請人姓名:                                  身份証號碼:(英文及頭四位數字)：            

申請電話：                                   電郵：                                     

申請人簽名 :                                 日期：                                    
聲明 : 本人同意遵守 貴中心 “場地及器材借用須知”及 “遵守香港國安法守則借用場地協議” 內所載各項。

     
批准人(中心主任 / 總幹事) :                            日期 :                               

申請結果 : □ 接納   □ 不獲接納，原因 :                                                                

 
第二部份 (此乃收取及退回按金證明之臨時收據，租借當日由本中心當值職員填寫。)

□ 已收取上述租用器材按金 $              負責職員：                日期 :                            

□ 上述場地 / 器材已完整歸還，按金 $              已全數於即日發還。

□ i)上述場地/器材歸還時遺失 / 有損壞 ，原因說明：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
     本中心將於七個工作天後通知借用單位相關賠償費(維修費)及取回餘下按金 。
□ ii)上述場地/器材因借用期間遺失 / 有損壞，經檢查後借用單位須向本中心賠償 $             
作維修費，餘下按金 $            亦已發還給借用單位 。
   註：如有賠償費用，本中心將會發出正式收據。
場地借用當值職員姓名:                                日期：                      
發還按金當值職員姓名：                               日期：                      
取回按金者姓名:                                      日期：                      
(***如申請人未能親自取回按金，請於下方提供聯絡電話及身份證號碼。)
其它備註：                                                                          
錫安社會服務處
遵守香港國安法守則借用場地協議
遵守「維護國家安全條例」即根據香港基本法廿三條的國安本地立法。香港國安法推行服務守則是《香港特別行政區基本法》中第2章《中華人民共和國和香港特別行政區的關係》的最後一條，立法禁止任何有損中華人民共和國國家主權、領土完整、統一及國家安全的行為。內容主要包括禁止叛國、分裂國家、煽動叛亂和顛覆中央政府等行為。《基本法》第一條和第十二條清楚指出，香港特別行政區（香港特區）是中華人民共和國不可分離的部分，是一個享有高度自治權的地方行政區域，直轄於中央人民政府。維護國家主權、安全和發展利益，既是香港特區的憲制責任，亦是所有香港居民，共同義務。
隨著《香港國安法》在2020年7月1日於香港實施，外界團體借用機構場所必須進行預約申請，並於申請表列名活動用途。如獲批團體，在使用場地時必須遵守香港國安法，並教育使用者遵守有關法律。任何團體或使用者若觸犯香港國安法，機構有權即時終止使用，違者送官究辦。於2024年4月1日生效。
遵守香港國安法守則：
1. 團體負責人(包括：借用場地及使用人員)應主動瀏覽政府新聞處「維護國家安全法」的網頁或其他有關政策局/部門發出的資料，加強對《香港國安法》的了解，遵守有關法律，以及獲取有關法律的最新資訊，清楚明白自己的言行舉止對使用者影響深遠。
2. 團體負責人(包括：借用場地及使用人員)在活動場所範圍內展示的字句、教材/學材或物件不應涉及危害國家安全的內容，亦須禁止任何人士攜帶違規的物件參與聚會。
3. 團體負責人(包括：借用場地及使用人員)禁止在活動場所範圍進行政治宣傳活動。
4. 團體負責人(包括：借用場地及使用人員)應適當地訂出使用者遵守的規則，例如表達意見時不可含冒犯性語言、不可在活動中作政治的宣傳或表態、不可宣揚或表達仇恨及暴力等，培養服務使用者以客觀、理性和互相尊重的態度進行討論。
5. 團體負責人(包括：借用場地及使用人員)不得向使用者宣揚個人政治立場或傳達扭曲的價值觀、發表煽動性的言論、在教材/學材上滲入偏頗/欠缺事實佐證/不符事實/虛假的宗旨和目標的內容或資料，甚或直接或間接鼓動或默許使用者參與煽動仇恨、暴力、恐怖活動組織等。
6. 以上政策於2024年4月1日生效，機構適時檢視並保留以上的修訂權。
錫安社會服務處謹啟
2024年4月1日
錫安社會服務處
借用團體遵守香港國安法推行服務守則同意書
本人________________(姓名)代表團體_______________________________(名稱)
負責借用錫安社會服務處活動場地舉行___________________________________，
本人明白「維護國家安全條例」的重要性和責任，並願意遵守及執行錫安社會服務
處制訂以上「遵守香港國安法守則」借用場地協議，即時生效。 

負責人姓名：______________

負責人簽名：______________

聯絡電話：______________

簽署日期：______________
地址：觀塘牛頭角道馬蹄徑一號寶恩大廈一及二樓        電話：2344 8989        傳真：2790 1111
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